TAKWIM PROGRAM PEMBANGUNAN MODAL INSAN
PNM TAHUN 2019 (POL 2019)

KURSUS/BENGKEL/CERAMAH TARIKH KURSUS

Ogos  Sept Okt

1. Bengkel Biblioterapi (G) 17

2. Kursus Keselamatan dan Kesihatan di 18-19
Tempat Kerja (G)

3. Kursus Pertolongan Cemas (G) 6
4. Bengkel KOHA (F) 19-21
5. Kursus Penulisan Dokumen Rasmi : Surat 26-27
Dan Memo (G)
6. Bengkel Perkhidmatan Perpustakaan 3-4
Digital (F)
7. Kursus Keberkesanan Komunikasi Petugas 4-5
Kaunter (F)
8. Kursus Pemandu Cemerlang (G) 10-11
9. Bengkel Pendokumentasian Bahan 11-12
Perpustakaan (F)
10. Bengkel DDC (F) 17-18
11. Kursus Pengurusan Kewangan Berkesan (G) 18-19
12. Bengkel Biasakan Yang Betul, Betulkan Yang 23-24
Biasa (G)
13. Bengkel Resource Description and Access 25-26
(RDA) Siri Il (F)
14. Kursus Kaunseling Rakan Sekerja (G) 1-2
15. Kursus Keperibadian Unggul (G) 2-3
16. Bengkel Digital Document Management 7-8

System (DDMS) (G)



17.

18.

19.

20.

21.

Bengkel Pengindeksan Bahan Perpustakaan

(F)
Bengkel Infografik (G)

Kursus Pengurusan Stres di Tempat Kerja (G)

Bengkel Speed Reading (G)

Kursus MS Access (G)

*Cadangan tarikh kursus adalah tertakluk pada pindaan

G = Generik
F = Fungsional

03-2687 1964 / 1968 / 1952 /1969 / 1961 / 1963 / 1967 / 1955

Bahagian
Julai 2019
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